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' Ayuntamiento Ponferrada
Padrén Municipal

a inscribirse en el padrén del municipio donde reside
habitualmente. Cuienes vivan en mas de un municipio 38 inscribirdn en &l gue residan durante mas tempo al
Ao,

El Padrin municipal es el regisine administrative donde constan los vecings el municiple, Sus datos constituyen
prueba de residencia en el municipéio y del domicilio habitual en el mismo y son ulilizados para la actualizacidn dal
Censo Electoral,

Los wvecinos deben comunicar las variaciones en sus datos de inscripocidn, especialments los cambios de
domiellio dentra del términge municipal,

Lo= menores de edad no emancipados y los mayores incapacitados deben figurar empadronados con los
padres gue tengan su guardia y custodia o, en su defecto, con sus representanies legales, salvo autorizacicn por
escrito de estos para residir en otro domicilio.

El plazo maximo para resolver el empadronamiento es de fres meses a parfir de la solicitud, segin o establecido
en el articulo 21.3 de la Ley 3W2015%, de 1 de octubre, del Procedimienio Administratve Comdn de las
Administraciones Pablicas,

Informacidn basica sobre proteccion de datos de caracter personal

Los dalos de caracler personal facilitados serdn incorporados al tratamiento “Padron municipal de habitantes”,
cuyo responsable s el Ayuntamiento de Ponferrada, ante el cual las personas afectadas podran ejercer sus
defechos e acoeso, rectificacian y olras.

La finalidad del tratamiento es la gestidn del Padrdn municipal de habitantes, legitimada por la ebligacdn de
imscripcian astablecida an la Ley 711985 |, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de régiman Local.

Los datos no serén cedidos a lerceros, exceptuando los casos establecidos por la normativa legal vigenie, ni
seran utilizados para elaborar decisiones automatizadas, inchuida la elaboracion de perfiles.

Puede consultar informacian adicional sobre la proteccion de datos de caracter personal relativa a éste
tratamiento en: www._ponferrada.org

Caodigos de Nivel de Estudios

on Se consignara éste codigo para menores de 16 afos,
11 Mo saba leer ni escribir
a1 Sin estudios,
22 Ensefianza primaria incompleta. Cinco cursos de EGB o equivalente o Certificado de Escolaridad
o equivalente,
k| Bachiller Elemental. Graduado Escolar. EGB completa. Primaria complata. ES0.
Formacian profesional basica.
a2 Formacion Profesional de Primer Grado. Formacidn Profesional de Grado Medio, Oficialia Industrial,
41 Formacidn Profesional de Segundo Grado. Formacion Profesional de Grado Superior. Maestria Industrial.
42 Bachiller Superior, BUP, Bachiller LOGSE,
43 Otras tiulaciones medias (Auxiliar de clinica, Secretariado, Programador de Informatica, Auxiliar de vuelo,
Diplomado en Ares y Oficos, elo.)
Ad Diplomades en Escuelas Universitarias (Empresariales, Profesorado de EGE, ATS y similares)
45 Arquitecto o Ingeniero Téenico,
45 Licenciade Universitanio. Arguitecto o Ingeniero Superior. Grado Univarsitario.
47 Titulados de Estudios Superiores no Universitarios,
43 Doctorado y Estudios de posigrado o especializacion para Licenciados. Master universitario.

Escriba en letras maydsculas, indicando con clandad 1odes los datos que cormesponden a cada una de las personas que se inscriben
&n la hoja.

= El mombre y los apelidos se ranscribirdn del mismo modo que figuee en su documento de identidad,

- Para la cumplimentacidn del Nivel de Estudios terminados se consignard el cerificado o titulo escolar o académico que se posea
medianie el cddigo correspondients de la tabla de Cadigos de Mivel de Estudios.

- Cumglimente |a causa deinscripcisnimodificacion:

1. 5l se solicila ka inscripcidn por raslado de residencia, marque con equs (X) la casilla "Cambio de Residencia®, e indique la provincia
v &l municipio de procedencia. Si procede del extranjero, indigue el pais y, en su caso, el consulado espafiol donde estaba inscrito,

2. 5i se trata de la inscripcion de una persona que no estuviera empadronada o gue desconociera el municipio de su anteriar
imacripcian padronal, margue con una equis (X) la casilla “Alta por Omisidn®.

3. Para |a inscripcidn de recién nacidos, marque con equis (X) la casila *Macimiento®
4. En &l caso de cambio de domicilio dantnoe de este municipio, marque con equis (X} la casilla "Cambio de domicilio”.

5, 5i se modifica algune de los dalos personales de la inscripean margue con (X) la casilla "Dalos personales”,

- Autorizacién de persona empadronada. Este apartado se cumplimentard cuando en la wivienda figuren ofras personas
empadronadas, La avlonzacion deberd firmarse por alguna persona mayor de edad inscrita gue ponga de titule vo de la
posesion efectiva de la vivienda (propiedad, alguiler...)

= La hoja deberd ser firmada por todas las personas mayores de edad inscritas en la misma,

- Rellena la casilla "Mamero tofal de personas inscritas en esta hoja” para garantizar la inalterabilidad de los espacios que hayan
podido quedar en blanco.

= Sitiene alguna duda, consulle con el Ayuntamiento,

= AVISO IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTVG DE DELITO

Documentacion a presentar para realizar la inscripcian f modificacian

= Hoja padronal cumplimentada y firmada.

=D idn ac de la

Espafioles: fotocopia DNI {obligatorio para mayores de 14 afos) o Libro de Familia, Registro elecironico individual o Cerificado de
NaCil para menores de 14 afos que no dispongan de DMI.

ENII’@[!E' ros (Mayores de edad, menores nacidos en &l extraniers ¥ Mmenores nacidos én Esgaﬂa con Mas dé 3 meses):

- Ciudadanos de Estados miembros de |8 Unidn Europea, Islandia, Liechtenstein, Moruega, y Suiza: Certificado de Civdadano de la Unidn,
en &l que consta el Ndmero de Identidad de Extranjero (NIE), juno con fetocopla del documento acreditativo de |a identidad o pasapore
expadido por las auloridades de su pais.

- Resto: i pla Tarjeta de Mentidad de extranjerc expedida por las autonidades espafolas, en la gue consta el Namero de Identidad de
Extranjens (NIE} 0. en su defeclo, fotecopia pasaporte expedido por las autoridades de su pais.

Extranjeros menores nacidos en Espafia con menos de 3 meses:

Fotocopia del Libro de Familia o Cerificade de nacimiente expedide por autoridades espaficlas, en caso de que no dispongan de un
documents de identificacion.

Los doct de identificacion deben de estar en vigor.

= Doct i dit: de repr i4n de menores e incapacitados

Menores no emancipados: Libro de Familia, Registro electrinico individeal o Certificado de nacimiento.

Empadronamiento con un solo progeniton:

- Resolucian judicial que se pronuncie sobre la guarda y cusiodia del menor y declaracian responsable de estar en vigor y no existir obra
posterior que medifique sus términes, seglin modelo suministrade por el Ayuntamiento,

- 5i la guarda y custodia es comparlida, debard aporarse al muluo aceerdo de ambos proganitores.

- 8i no existe resolucidn judicial serd necesaria una autorizacidn del otro progenitor. En su defecto, debera aportarse declaracidn responsable
justificande la impesibilidad de la firma del oo progenitor, segin modela suministrado por el Ayuntamiento,

Incapacitados: Resolucian judicial gue acredite la representacion legal.

» Documentacién acreditativa del domicilio

- Titulo de propiedad (Escritura, contralo de compra-venta, Nota del Registro.. ).

- Contrato vigente de arrendamiento de vivienda para uso de residencia habitual acompafiado del diimo recibo de alguiler,

- En caso di Aulefizacion de persona empadronada; litulo acreditative de la posesion efectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...) a nonbre
dae la misma.

Cuando se cumplimenten o presenten autonzaciones se acompatiaran fatocoplas de los documentos de identidad de los autorizantes,
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