Ayuntamiento de Ponferrada

MEMORIA DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL DISENO,
IMPRESION Y DISTRIBUCION DEL PROGRAMA “PONFERRADA ES.CULTURA" Y LA

CARTELERIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA CONCEJALIA DE CULTURA.
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1. ANTECEDENTES

La Concejalia de Cultura del Ayuntamientc de Ponferrada edita, desde el afo 2008, el
programa bimestral “PONFERRADA ES.CULTURA” con el objetivo de difundir la actividad
cultural realizada por el Ayuntamiento de Ponferrada en los diferentes espacios y centros
municipales: Teatro Municipal Bergidum, Museo del Bierzo, Museo de la Radio “Luis del Olmo”,
Museo del Ferrocarril - EstacionArte, Castillo de los Templarios, Casa de la Cultura, Centros
Civicos Municipales y el Centro Cultural Rio Selmo, asi como la actividad cultural desarrollada

por distintas entidades, asociaciones y colectivos municipales.

La Concejalia Cultura edita también carteleria para la exposicion publica de la informacion,

distribuida en diversos puntos de la ciudad.

2. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

Con objeto de facilitar una informacion eficaz, practica y detallada sobre las actividades
culturales que se realizan en la ciudad de Ponferrada y su Municipio, fomentando la
participacion de ciudadanos, visitantes y turistas, tales como: teatro, danza, talleres,
exposiciones, jornadas, conciertos, publicaciones, conferencias, ferias, premios, etc., en los
términos citados y para los objetivos propuestos, se justifica la necesidad de contratar el
disefo, impresién y distribucion del programa cultural “PONFERRADA ES.CULTURA”,
incluyendo la produccién de carteles de las actividades promovidas u organizadas por la

Concejalia de Cultura del Ayuntamiento de Ponferrada.

3. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto de la presente memoria de contratacion, es definir las prescripciones técnicas a las
que, junto con las establecidas en el pliego de clausulas administrativas, han de someterse los
procesos de disefio, maquetacién, impresion y distribucion del programa de actividades
culturales "PONFERRADA ES.CULTURA", asi como la confeccion de carteles de las
actividades realizadas por la Concejalia de Cultura, cuyo titular serd el Ayuntamiento de

Ponferrada y su contenido el propio de un Programa Cultural.
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4. CONTENIDO Y ALCANCE DEL SERVICIO

Se incluiran las actuaciones que se relacicnan a continuacion y que apareceran especificadas
en la memoria que al respecto, deberan presentar los licitadores. Concretamente, los trabajos

objeto de contratacion consistiran, como minimo, en realizacion de:

4.1. DISENO, MAQUETACION, IMPRESION Y DISTRIBUCION DEL PROGRAMA CULTURAL:
PONFERRADA ES.CULTURA

La empresa adjudicataria debera realizar todas las tareas y trabajos necesarios para el
correcto desarrollo del programa cultural PONFERRADA ES.CULTURA, que incluiran:

- El disefio, la maquetacion, la impresion y la distribucion del programa PONFERRADA
ES.CULTURA

- Creacion y disefioc de cada una de las portadas, contraportada y codigos visuales de
los diferentes apartados que componen el interior del programa. El licitador debera
aportar, en su oferta, propuestas de mejora al actual disefio. Para ello, la propuesta

incluira una prueba de maquetacion de al menos cuatro paginas.

Recepcion y tratamiento del contenido del programa y maquetacion del mismo. Los
contenidos y fotografias que apareceran en el programa seran aportados por personal

de los servicios adscritos a la Concejalia de Cultura.

El programa debera reunir, como minimo, las siguientes caracteristicas técnicas:
1. Formato: 14x14 cm.
2. Numero de paginas: un minimo de 36 y un maximo de 48.
3. Tapas impresas a dos tintas sobre papel offset 120 g.

4. Interior: 36-48 paginas impresas a dos tintas sobre papel offset de 120 g.

La periodicidad sera bimestral (seis numeros anuales) y la tirada ha de ser, como

minimo de 8.000 ejemplares por numero.
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El adjudicatario recibira el contenido del programa 15 dias antes del dia de entrega en
soporte informatico y debera enviar el borrador del trabajo con antelacion suficiente y

no mas tarde de una semana desde la fecha de recepcion.

El adjudicatario podra gestionar y comercializar inserciones publicitarias que deberan
ajustarse a la legislacion vigente, siendo el adjudicatario el Unico responsable de su

incumplimiento. Las paginas con publicidad podran ser las dos tapas interiores.

- El adjudicatario enviara el programa PONFERRADA ES.CULTURA en soporte
informatico (formato "PDF") para su insercidon en la web del Ayuntamiento de
Ponferrada y entregara, como minimo 30 ejemplares en papel a la Concejalia de

Cultura, el ultimo dia habil del mes anterior a su aparicion.

- La manipulacion (recuento, empaquetado, etc.) y el transporte desde la imprenta hasta
los puntos de distribucidn que se determinen, asi como los gastos de reparto correran a

cargo de la empresa adjudicataria.

La distribucion se realizard en 120 puntos que seran fijados por la Concejalia de
Cultura y estard finalizada no mas tarde de la primera semana del mes. La empresa
adjudicataria entregara un informe bimestral sobre la distribucién una vez finalizada en

los primeros 10 dias del mes.

4.2. DISENO E IMPRESION DE LA CARTELERIA

La empresa adjudicataria deberad disefiar e imprimir los siguientes carteles para la

exposicion publica de la informacion:

- CARTELES PARA PUNTOS DE INFORMACION TAMANO 200x108 cm.
Incluiran el disefio e impresion de un maximo de 18 carteles anuales para puntos

de informacion sobre papel de 220g.

- CARTELES PARA PUNTOS DE INFORMACION TAMANO 80x120 cm. (parte
visible) y 82x124 cm. (total): Disefio e impresién de un maximo de 330 carteles

anuales para puntos informativos sobre papel muppy de 220 g.
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CARTELES PARA LA DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA
CONCEJALIA DE CULTURA: Disefio e impresion de un maximo de 200 carteles
anuales para los distintos centros culturales municipales. El tamafno de este tipo
de cartel sera el convencional para carteleria de tipo expositivo en puerta o

escaparate y que se indicara en cada caso.

4.3.- DISENO DE LA PUBLICIDAD INSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO

La empresa adjudicataria se hara cargo del disefio {excluyendo impresion o distribucién) de
un maximo de 10 campafas publicitarias institucionales anuales para los medios de

comunicacion digitales y escritos.

5. DURACION DEL CONTRATO

La duracion del contrato sera de DOS ANOS desde su formalizacion, con posibilidad de

prorroga por un ano, previo informe y comunicacion.

6. PRESUPUESTO

El precio total maximo de licitacion es de 20.000 EUROS (VEINTE MIL EUROS), resultando la
base imponible: 16.528,93 EUROS (DIECISEISMIL QUINIENTOS VEINTIOCHO EUROS Y
NOVENTA Y TRES CENTIMOS) y el |.V.A. 21% correspondiente: 3.471,07 EUROS (TRES MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y UN EUROS Y SIETE CENTIMOS).

7.- FORMA DE PAGO

Mediante facturas bimestrales emitidas por el adjudicatario. El precio facturado no podra

exceder del precio de adjudicacion establecido.

1. FORMA DE PAGO
El adjudicatario debera presentar facturas bimestrales, las cuales deberan detallar las

actuaciones realizadas durante los dos meses facturados.
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Conforme a lo establecido en el art. 216 TRLCSP, seran considerados los siguientes
plazos:

-La factura presentada por el adjudicatario sera el documento a traves del cual se
plasmara la conformidad con el servicio prestado y facturado.

-El adjudicatario debera presentar las facturas en el registro correspondiente en un
plazo de 30 dias desde la prestacion del servicio (en las prestaciones de servicios de tracto
sucesivo, el inicio de dicho plazo se producira el primer dia del periodo siguiente al ya
prestado).

-El ayuntamiento dispondra de un plazo de 30 dias, a contar desde la fecha de
presentacion de las facturas en el registro correspondiente, para llevar a cabo las tareas de
comprobacion y conformidad entre el servicio prestado y facturado (a realizar por el técnico
municipal correspondiente), la conformidad por la concejalia y la aprobacién por el 6rgano
competente de las facturas previamente conformadas. Transcurrido dicho plazo de treintas
dias, se iniciara el computo de un nuevo plazo de 30 dias en el que el Ayuntamiento debera
proceder al pago de las facturas aprobadas. En aquellos casos en los que haya transcurrido
este plazo de 30 dias y no se hubiera producido el pago, procedera el abono de intereses de
demora, iniciandose su computo desde el dia siguiente a la finalizacion de dicho plazo de pago
y siempre y cuando el mismo no hubiera sido interrumpido.

-Para los supuestos en que el técnico manifieste su disconformidad con lo reflejado en
la facturas presentadas por el adjudicatario, las facturas seran devueltas a su emisor para su
rectificacion y/o anulacion, iniciandose, de nuevo, el computo de los plazos anteriormente
sefalados para la tramitacion de las nuevas facturas a presentar por el adjudicatario; todo ello
sin perjuicio de la apertura del oportuno expediente sancionador en l0s casos que sea
procedente, y sin perjuicio del derecho del adjudicataric a la ulterior alegacion en caso de
discrepancia.

El 6rgano administrativo con competencias en materia de contabilidad publica es la
Intervencion Municipal, siendo el drgano de contratacion el Alcalde-Presidente y el destinatario
el Ayuntamiento de Ponferrada, lo que debera reflejarse en la factura (D.A.33% del TRLCSP).

La entrega de las facturas debera efectuarse en el Registro General o en el Punto
General de Entrada de Facturas Electronicas a través de la URL: https://face.gob.es (segun
proceda en funcion del importe y de lo que sefale la normativa aplicable en cada momento),
especificandose:

-Oficina contable: L01241152 INTERVENCION AYUNTAMIENTO
-Organo gestor: L01241152 AYUNTAMIENTO DE PONFERRADA
-Unidad de tramitacion: L01241152 AYUNTAMIENTO DE PONFERRADA
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8.- OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

Seran obligaciones del adjudicatario, ademas de las de caracter general previstas en las leyes

de aplicacién y las derivadas de esta memoria, las siguientes:

- La empresa adjudicataria dispondra de una organizacion con elementos personales vy
materiales suficientes para la debida ejecucion del contrato, asi como locales donde
trabajar con ellos.

- La empresa debera contar con personal suficiente y cualificado para las tareas a
desarrollar para la ejecucién del presente contrato. No existe vinculacién laboral alguna
entre el Ayuntamiento de Ponferrada y los trabajadores de la empresa.

- La empresa adjudicataria debera nombrar un responsable que mantendra un estrecho
contacto con la Concejalia de Cultura, a la informara pericdicamente del desarrollo de los
trabajos, y de los resultados de cada uno de ellos, mediante aquellos medios que en su
momento considere oportuno (documentacion escrita y/o exposicion oral), posibilitando
en todo momento la participacion del personal designado por la Concejalia de Cultura en
las acciones a realizar.

- Todos los trabajos realizados con el siguiente contrato, asi como la informacién a la que
con ellos se acceda, tendran caracter confidencial, no pudiendo la empresa contratada
utilizar ni proporcionar a terceros informacion alguna sin autorizacion escrita del
Ayuntamiento de Ponferrada. La parte contratada queda obligada a poner todos los
medios a su alcance para cumplir la legislacion vigente sobre la confidencialidad de los
datos de la documentacién custodiada.

- Todos los derechos de propiedad intelectual y de “copyright” que se puedan derivar de
los trabajos objeto de este contrato (texto, fotos...) seran de propiedad exclusiva del
Ayuntamiento de Ponferrada, en consecuencia el Ayuntamiento podra reproducir, difundir
y traducir tanto los textos como las imagenes contenidas en el programa cultural
PONFERRADA ES.CULTURA, y en los carteles. EI Ayuntamiento de Ponferrada no
tendra responsabilidad legal sobre los aspectos de propiedad intelectual y de “copyright”

en lo referente al disefio, que sera exclusiva del adjudicatario.
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9. PENALIZACIONES

Podran ser objeto de penalizaciones, en el caso de que proceda, los siguientes
incumplimientos:

1.- Penalizacion por demora en los plazos de entrega: 100 € por cada dia de demora.

2.- Penalizacion por incumplimiento de los puntos de distribucion fijados: 100 € por cada

punto de distribucion incumplido

10. CRITERIOS DE VALORACION

1. CRITERIOS CUANTIFICABLES MEDIANTE FORMULA (50 puntos)

Se establece una puntuacion maxima de 50 puntos para los criterios cuantificables mediante

férmula:

1.1. Valoracion econdmica
Se otorgara maxima puntuacion (50 puntos) a la oferta que presente el precio mas bajo con
respecto al precio de licitacion, efectuandose un reparto proporcional inverso para el resto de
las ofertas en funcién del precio ofertado. Dicho reparto proporcional inverso se realizara segun

la siguiente férmula:

Puntuacién a otorgar = Total puntos maximos x Menor precio ofertado

Precio de la oferta a puntuar

2. CRITERIOS EVALUABLES MEDIANTE JUICIO DE VALOR (50 puntos)

Se establece una puntacion maxima de 50 puntos para los criterios evaluables mediante juicio

de valor distribuyendo los mismos de la siguiente forma:

2.1. Memoria Tecnica: Maximo 30 puntos. La memoria técnica se valorara en funcion de su
calidad y adecuacion a los requerimientos establecidos (Apartado 4. CONTENIDO Y
ALCANCE DEL SERYIQIO). iy 12 T 3
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2.2 Mejoras: Maximo 20 puntos. Se valoraran las mejoras presentadas respecto a lo

solicitado.

Ponferrada a 10 dd agoesto de 2016
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