PROCEDIMIENTO EXTERNO PARA LA CANALIZACION DE DENUNCIAS.

Servicio responsable: Seccion de Personal, Técnico de Administracion General y jefe
del servicio.

Las denuncias pueden presentarse en el Registro General del Ayuntamiento o
en el buzén habilitado al efecto (buzonintegridadmunicipal@ponferrada.org).

Las denuncias podran ser: andnimas, con identificacién del denunciante o con
reserva de identidad.

Contenido. Hechos que motivan la denuncia, argumentos en los que se
fundamentany, en su caso, documentacién que le sirve de soporte.

Forma. La denuncia podra presentarse en cualquier formato, poniéndose a
disposicion del interesado modelo normalizado de denuncia.

Organo encargado de la tramitacién. Servicio de Personal.

Procedimiento.

La oficina tramitadora instruira el expediente, solicitando al efecto los informes,
pruebas o consultas que estime procedentes, estando todos los servicios municipales
obligados a colaborar en el desarrollo de sus tareas.

El servicio responsable concluird su instruccion con una propuesta de
resolucion, con el siguiente contenido:

- Propuesta a la autoridad competente de archivo de la denuncia, por
inexistencia de indicios razonables sobre la veracidad de los hechos o
conductas denunciados, o que no aparezcan minimamente fundados.

- Propuesta de incoacién de un expediente disciplinario o diligencias previas de
investigacion.

- En el caso de detectar riesgo de corrupcion, fraude o conflicto de intereses en
un determinado comportamiento, dar traslado al Comité Antifraude del
Ayuntamiento de Ponferrada, para que adopte las medidas de control
oportunas.

- Silos hechos denunciados pudieran ser constitutivos de delito, se dara traslado
a Ministerio Fiscal.

La autoridad responsable dictara resolucién, que en todo caso se notificara al
denunciado en la direccion habilitada al efecto.
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Modelo de denuncia.

D./DRa. eeeeieeeeeee e e e et a e e e e eanees , con documento de
identidad......c..ccoeeevnrrnrnennnnn. , actuando en nombre propio o en representacion de
................................................................................. (incorporar titulo que acredite la
presentacion), con domiCilio N i ,
CPue, (oo Y4 ¢ =To I =1 [Tt o] o1l R UPPPRPPPPRRR y
teléfono .vveeeeeeeeeeeeeeeeeee,

EXPONE (cumplimentacion obligatoria: hechos que motivan la denuncia y argumentos
en los que se sustenta).

SOLICITA (cumplimentacioén obligatoria para el denunciante)

Documentacién que aporta (relaciéon de documentos en los que sustenta su denuncia y
gue aporta al expediente)

Proteccién de datos de caracter personal. Los datos recibidos serdn incorporados y tratados en la actividad de
tratamiento de denuncias y consultas, responsabilidad del Excmo. Ayuntamiento de Ponferrada, con el fin de
gestionar las denuncias planteadas. El tratamiento de datos queda legitimado mediante el consentimiento de la
persona interesada.
Los datos no podran ser cedidos a terceros, salvo en los supuestos previstos en la normativa vigente sobre
proteccién de datos.
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